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1 pmmmrmmmmmmmmmmymmmmmmma , c
ejecucitn del convenio, incluyendo el desarrolio de la actividad de empalme por finalizacién realizada con el equipo local del Proyecto 7853 Generacién E
del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Custodiar los expedientes de historias sociales y ejecucién contractual producidos como resultado de la ejecucion del convenio, cumpliendo con los c NC
2 crilerios de conservadién definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde la fecha de suscripcidn del acta de inicio.
Guardar y custodiar con absoluta resarva la informacién que maneje 0 a [a que tenga acceso durante la ejecucién del convenio (Archivo de c NC

expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucidn contraciual), evitando su destruccidn o utiizacion indebida; en caso de
cualquier dafio generado, alleracién de informacién, pérdida parcial o total de la documentaciin, debe informar de manera inmediata, via
electronico, a la supervisién o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricion y Abastecimiento de la SDIS.

Remitir via correo electronico a la supervisién o interventoria del convenio con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y
Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo tAcnico, se obsaerven como posibles riesgos para el
desarolio de las actividades de gestion documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario.

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstrucdién de los documentos y expedientes producto de la ejecudidn contractual y cuya afectacién)
haya ocurtido mientras los sopories se encontraban bajo su custodia y realizar las demds acciones sefialadas en los
procedimientos definidos por la SDIS y la normalividad legal vigente aplicable a la materia.
EﬂmmmmmmmmMMmmmnmuMmm:Mnl
como el

por humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o emores humanos, asi
trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabiidad en inlemet, alaques informéticos y vinculados.

{los documenios y neutralided tecnoldgica, la informacion que sea capturada, procesada, almacenada y conservada en sistemas de informacion,
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servidores y demés medios electronicos.

Efectuar ia entrega de |a totalidad de los archivos producto de [a ejecucién contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere compensacién adicional
por parte de Ia Entidad. Dicha documentacin solo sers mummmmmmmﬂmﬂwumw'
de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable & la materia y serd un requisito pera el trémite de liquidacién del convenio,
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estar afimentario y nuiricional en Bogota D.C.
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por la SDIS.
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historias sociales en A
diligenciado, actualizado y cargado en Ia carpela
definida por la SDIS

16

actualizado y cargado en la carpela digital definida por la}
SDIS.

Variable N°
contractuales estan organizados ‘"“I C ot
Los expedientes contractusles estdn creados por c L”“W{ﬁmamgmﬂgm-Fﬂﬂ [E
1 |componente de acuerdo con lo establecido en el anexo X llm’ﬂ“ cronologico
técnico. reciente)
C NC
Cc Los documenios estan perforados a lamafio dficio,
3mmmmmmm 4“mahmmmmmm-
folios por carpeta - |institucional.
C NC NA
Se reportaron las alertas al equipo de gestién c NG NA Se reaiizd la radicacién ! |
Sﬂnn.mmtﬂmnahdalmddﬁanﬂudahr X 6 |durante el periodo de acuerdo con lo establecido en el E
organizacion de los expedientes en el comedor anexo técnico
expedientes contractuales y de hislorias sociales
Eﬁenmdmmm;mml - Los documentos electrénicos o digitales son legibles y = NC
7 |retirando material abrasivo como ganchos de cosedora 'X '8 lencuentran en sentido de leclura humana y cargados en a '}(
y clips, lambién se deben retirar adhesivos Yy £ carpeta definida por cada componente.
separadores.
; : : . : C NC NA
En los expedientes contractuales y de historias c Los documentos con tamafios inferiores a las dimensiones
9 (no se encuentran documentos en papel reciclado, 10 |de perforacitn, estAn pegados en hoja blanca de forma) E
amarillo o que ha sido usado por una cara. legible.
expedientes historias sociales estan foliados)
o :-nimn‘:"EII B ia superior| ¢ - JLos expedienies de historias sociales se encuentran) c NC
con lapiz de negra (HB, B) en la esquina
11 |derecha del documento en el mismo sentido de iaf X 12 |ordenados cronolégicamente de acuerdo con el tramile dej |
escritura del soporie, de forma legible sin los mismos.
enmendaduras.
Los expedientes de historias soclales cuentan con Hoja c MA Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental c NG
ﬂdacmucodgn:mn-mma@ﬁ m “[cadgn FOR-GD-017) para los : X
diligenciada en formato Excel y cargada en la . Jm debidamente diligenciado, aciualizado
digital definida por la SDIS, {cargado en la carpeta digital definida por fa SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario c - MMmeﬂhdammm c NC
Sl L e ; Lﬂn:ﬁmzm?;;‘h:uw-mh
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de los mismos.

|Cuenta con los insumos de archivo requeridos F!!J
18
| documental (cajas, carpetas y ganchos).

desarrollo de las actividades de gestion
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Variable
Implementar las acciones comectivas necesarias interventoria, equipos c NC
! labor de la supervisidn o -
mumm«-:mm < = at wmhym#hmr entidades
4g [SUPerVisin o interventoria, dando respuesta P 20 {externas con las que se articulen acciones con 0casion de
cumplimiento a los planes de mejoramiento _ |ta operacion del Comedor Comunitario y la ejecucidn
requerimientos generados, en los terminos ) mwin.
en los mismos.
- ’ c NC
Utiizar estrictamente las instalaciones del Cc NC ;
__Mummhmmummﬂ
Mﬁu para e cumplimiento del objeto .7( 1389 de 2009 y demds normas concordantss, por lo cual no X
21 {convenio. En estas, NO se podrén ejercer : _“mmmmm.amm
de proselitismo politico, refigioso, ideolégico, . fcuotas de comesponsabiiidad o de participacion.
0 de cualquier otra indole.

Componente Alimentacion, Nutricién y Salubridad Conforme 7\]  No Conforme
Components Administrativo y Financiero Conforme N |  No Conforme
Componente Ambiental Conforme A| NaConforme

Historias Sociales Campetas 210 Folios 02
Components Almentacion, Nutricion y Salubridad Capetas - =D Folios A0
Components Administrativo Carpetas _'1_’]_ Folios 2_&56
Componente Ambiental Competas /1 Folios O e
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